Zatacznik nr 1

Do zarzadzenia nr 22/2020

z dnia 26.08.2020 r.

Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego
1 Ustawicznego w Radomiu

PROCEDURA
ORGANIZACJI DZIALALNOSCI SZKOLY

W OKRESIE PANDEMII COVID-19

W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO
I USTAWICZNEGO W RADOMIU OBOWIAZUJACA
OD 1 WRZESNIA 2020 R.

Wprowadza sie¢ nizej wymienione zasady postepowania wsréd sluchaczy

i pracownikéw Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego

Na podstawie:

1. Na podstawie art.30c ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22020 1. poz. 9101 1378)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12.08.2020 r. w sprawie czasowego
ograniczania  funkcjonowania  jednostek  systemu  o$wiaty w  zwiazku
7z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. 2020, poz.1389).

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12.08.2020 r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie szczegélnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwiazku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. 2020, poz.1394).

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12.08.2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz.U. 2020, poz.1386).

Warianty funkcjonowania szkél i placowek w okresie
pandemii

Wariant A - tradycyjna forma ksztalcenia

1. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztalcenie. Obowigzuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla
szkot 1 placowek oswiatowych.,

2. W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoly, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu

prowadzgcego, bedzie moégl czgsciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot



1 placowek. Wowczas dopuszczalne bedg dwa warianty ksztalcenia: B i C.

Wariant B — mieszana forma ksztalcenia (hybrydowa)

1. Dyrektor bedzie mogl zawiesi¢ zajecia grupy, klasy lub calej szkoly lub placéwki, w
zakresie wszystkich lub poszczegélnych zaje¢ i prowadzi¢ ksztalcenie na odleglosé
(zdalne). Bedzie to zalezalo od sytuacji epidemicznej na danym terenie lub w danej szkole.
Decyzj¢ podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody organu prowadzacego i otrzymaniu
pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Opinie te, bedzie
mozna — z uwagi na konieczno$¢ podejmowania szybkiej decyzji — uzyskaé pisemnie,

ustnie, za pomoca maila, telefonu.

Wariant C — ksztalcenie zdalne

1. Dyrektor szkoty, placowki podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu zajgé stacjonarnych
na okreslony czas i wprowadzeniu w calej szkole ksztalcenia na odleglo$¢ (edukacji
zdalnej). Konieczna bedzie w tym przypadku zgoda organu prowadzacego i pozytywna
opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej

nadal zachowuje uprawnienie do ograniczenia zajg¢ w szkotach na terenie kraju.

Organizacja zaje¢ w szkole
Do szkoly moze uczgszcza¢ shuchacz bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.
e Przy wejsciu do budynku szkoty umieszczony jest ptyn do dezynfekcji rak.
e Znajdujac si¢ we wspdlnej przestrzeni szkoly, zachowane sg zasady:
a) dystansu migdzy stuchaczami min. 1,5 m,
b) dystansu od pracownikéw szkoly min. 1,5 m,
c) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowiazujacych przepisow prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac¢ srodki ochronne: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).
e Ograniczane jest przebywanie w szkole o0sob z zewnatrz do niezbednego minimum
(obowiazuje je stosowanie $srodkow ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe
lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drog

oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.



Szkola zapewnia sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji ze stuchaczami - kontakt
z wykorzystaniem technik komunikacji na odleglo$¢ — Wariant B

Szkola posiada termometry bezdotykowe (co najmniej 1 termometr dla szkoly)
sg dezynfekowane.

Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u stuchacza objawy mogace wskazywac
na infekcjg drég oddechowych, w tym w szczegélnosci goraczke, kaszel, nalezy
odizolowa¢ stuchacza w odrebnym pomieszczeniu.

Obszar, w ktérym poruszal si¢ stuchacz i przebywal pracownik, nalezy poddaé
gruntownemu sprzgtaniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki,
porgcze, uchwyty) oraz zastosowac si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez
inspektorat sanitarny.

Obowigzuja ogolne zasady higieny: czeste mycie rgk (po  przyjsciu
do szkoly nalezy bezzwlocznie umyé rece), ochrona podczas kichania
i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Przedmioty i sprzgty znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umyé, upraé
lub dezynfekowa¢, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory
do ¢wiczen (pifki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajgé nalezy czyscié
lub dezynfekowac.

Stuchacz posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac
si¢ na stoliku. Stuchacze nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi miedzy
soba.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych
do potrzeb, jednak nie rzadziej niz po 45 min.

Nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspolne (korytarze) co najmniej raz na godzing, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

W czasie przerw zaleca si¢ pobyt na §wiezym powietrzu na terenie szkoly.

Podczas realizacji zajgc, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podioga powinny zostaé umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajeé, a w miare mozliwosci
po kazdych zajeciach.

W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu stuchaczy
u pracodawcéw podmiot przyjmujacy stuchaczy zapewnia prowadzenie tych zajeé

z uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazow i zakazow
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W zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, wiasciwych dla zakladéw pracy oraz
wytycznych  ministrow  wlasciwych dla zawodéw szkolnictwa branzowego,
dotyczacych poszczegdlnych branz.

Sprz¢t i materialy wykorzystywane podczas zajgé praktycznych w szkole sg czyszczone

lub dezynfekowac przez osobe odpowiedzialng za sprzet w sali lub pracowni.

Ograniczony jest dostep do szatni szkolnej z zachowaniem 1,5 m odstepu miedzy
stuchaczami, majacy na celu pozostawienie tylko odziezy i obuwia.

Obowigzuje zakaz przebywania w szatni w celach towarzyskich.

Pracownicy administracji oraz obshugi sprzatajacej powinni ograniczyé kontakty
ze stuchaczami oraz nauczycielami.

W sekretariacie Szkoly moze przebywaé jedna osoba celem zalatwienia niezbednych

spraw dot. nauki lub spraw stuzbowych.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen
i powierzchni
Przy wejsciu glownym umieszczone sg numery telefonow do wlasciwej miejscowo

powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Wszystkie osoby trzecie, wchodzace do szkoty dezynfekuja dlonie lub zakladaja
rekawiczki ochronne, maja zakryte usta i nos oraz nie przekraczajg obowigzujacych
stref przebywania.

Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydlem oraz dopilnowaé, aby robili to stuchacze,
szczegOlnie po przyjsciu do szkoly, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego
powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci salach, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggow  komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — porgczy, klamek i powierzchni plaskich, w tym blatéw w salach
i w pomieszczeniach, klawiatur, wiacznikow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta
znajdujgcych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
1 przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw $rodkow

stuzacych do dezynfekcji.



e W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rgk, a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji rgk — instrukcje
dezynfekcji.

e Nalezy na biezgco dbac o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich
dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

e Jezeli na terenie szkoly stuchacze i pracownicy uzywaja masek lub rekawic
jednorazowych, zapewnione sg pojemniki do ich wyrzucania. Powinna by¢ zachowana

odpowiednia odleglos¢ stanowisk pracy.

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkow
higieny dla uzytkownikow Biblioteki
W trosce o bezpieczenstwo czytelnikéw i pracownikéw wypozyczanie ksigzek lub ich

zwrot odbywa si¢ w okienku drzwi gtéwnych. Na zewnatrz drzwi bibliotecznych znajduje

si¢ ptyn dezynfekujacy. Wariant B,C.

Od oso6b korzystajacych z Biblioteki wymagane jest noszenie masek ochronnych lub

innego sposobu zastaniania nosa i ust.

Zalecane jest noszenie r¢kawiczek ochronnych podczas przegladania zbiorow

bibliotecznych przez czytelnikow.

Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikow konieczne jest rezerwowanie
zbioréw (z powodu 2-dniowej kwarantanny ksigzek):

a. e-mailowo na adres biblioteki: biblioteka@ckziu.radom.pl
Nauczyciele bibliotekarze okreslg czas odbioru zaméwionych ksigzek po uprzednim

uzgodnieniu z czytelnikiem.

e Wprowadza si¢ obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia r¢kawiczek ochronnych
przez personel Biblioteki stykajacy si¢ z czytelnikami i uzywanymi przez nich zasobami
bibliotecznymi.

e Niedostepny pozostaje swobodny dostgp do regatéw bibliotecznych dla czytelnikow.

Zamowione przez czytelnika ksigzki podaje wylacznie pracownik Biblioteki.



e Wypozyczanie zbioréw Biblioteki odbywa sie tylko na zewnatrz do domu. Zawieszone
do odwotania jest korzystanie ze zbioroéw bibliotecznych na miejscu.

e W zwigzku z kwarantanna, ktérej musza podlegaé ksigzki, czytelnicy powinni dokonywaé
przemyslanych zamowien.

e Zaleca si¢ przegladanie katalogow za posrednictwem wyszukiwarki dostepnej pod adresem

https://m001040.molnet.mol.pl/

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do
Biblioteki

e Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowa¢ blat, na ktérym
lezaty ksigzki.

e Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odlozone na okres minimum 2  dni
do skrzyni, pudtla, torby lub na wydzielone potki, oznaczone data zwrotu, odizolowane
od innych egzemplarzy. Cho¢ ksiazki sa papierowe to ich okladki, np. lakierowane,
sa wykonane z tworzyw sztucznych i wirus na ich powierzchni pozostaje dtuzej niz na

papierze. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami

dezynfekcyjnymi.

Post¢gpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia
u pracownikow szkoly
e Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawéw chorobowych

sugerujagcych infekcje dréog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

e Nalezy wyznaczy¢ i przygotowa¢ (m.in. wyposazenie w Srodki ochrony
i plyn dezynfekujacy) pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar, w ktérym bedzie mozna
odizolowac osobg w przypadku zaobserwowania objawdéw chorobowych.

e Pracownicy szkoly powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystapienia
niepokojacych objawéw choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade
medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
1 poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

e W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawow infekcji drog oddechowych powinien on skontaktowaé sie telefonicznie

z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medycznag).



e Obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik z infekcja drog oddechowych,
bezzwlocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi
w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty itp.) oraz zastosowac si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

e W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly nalezy stosowad

si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego .

Najwazniejsze jest zachowanie spokoju, unikanie dzialan
nieadekwatnych do sytuacji oraz racjonalna profilaktyka.
Zwracamy wszyscy uwage na przestrzeganie zasad
profilaktyki zdrowotnej.




